Werden Sie Teil eines weltweit fihrenden Unternehmens fur hochwertige Edelstahlketten und -komponenten

Assistenz der Geschaftsleitung (m/w/d)

Ihr Profil: Ihr Wirkungsbereich: Wir bieten:

» kaufmannische Ausbildung, » Besuchsvorbereitung, » sorgfaltige Einarbeitung
Studium oder vergleichbare Geschaftsreisen- und » einen krisensicheren
Weiterbildung Terminplanung Arbeitsplatz

» gute Deutsch- und » interne und externe » individuelle
Englischkenntnisse, Korrespondenz im Namen der Entwicklungsméglichkeiten mit
Mehrsprachigkeit von Vorteil Geschéftsfiihrung langfristiger Perspektive

» hervorragende » Projektbegleitung in » flexible Arbeitszeiten
Kommunikationsfahigkeiten Zusammenarbeit mit Kollegen » selbststandiges Arbeiten in
sowie souveranes und » Unterstiitzung in den Bereichen einer kollegialen Atmosphare
gepflegtes Auftreten Verwaltung und Facility Sr i

i : » Gestaltungsmaglichkeiten

» Affinitat zur Technik Management fiir eigene Ideen in einem

» eigenmotiviert, flexibel und » Koordination der Arbeit des modernen Arbeitsumfeld
organisiert Hausmeisterdienstes, des » eine eigenverantwortliche und

» hohe Diskretion, Loyalitét und Reinigungspersonals und vielseitige Position
Zuverlassigkeit anderer externer Dienstleister

» gute Kenntnisse der MS Office- 2 Un.terstmzurjg im Einkauf
Anwendungen (PowerPoint, bei der Abwicklung von
Excel, Word) Anfragen, Bestellungen und

Rechercheaufgaben

Ketten Walder ist ein inhabergefiihrtes, hochinnovatives Familienunternehmen, welches Kunden aus den
unterschiedlichsten Branchen bedient. Das Unternehmen agiert in tber 50 Landern weltweit und ist in den
Bereichen Reinraum, Offshore, Hebe- und Fordertechnik, Lebensmittelindustrie sowie Maritim-Industrie aktiv.
Zu den tragenden Saulen der Firmenphilosophie zahlen die kompromisslos hohe Qualitat unserer Produkte sowie
deren breitgefacherte Einsatzméglichkeiten.

Sie werden |hr Talent bei der umfassenden Kundenbetreuung entfalten, in der Sie viele Moglichkeiten haben,
durch anspruchsvolle Aufgaben zu lernen und sich zu entwickeln. Dabei legen wir groRten Wert auf eine
partnerschaftliche Zusammenarbeit, die auf Transparenz, Fairness und Vertrauen basiert.
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